
$STE_RAISONSOCIALE 
$STE_NUMVOIE, $STE_BTQC  $STE_NOMVOIE 
$STE_COMPLEMENTADRESSE 
$STE_CODEPOSTAL $STE_NOMVILLE 
 
Siret :  $STE_SIRET 
 
 

$STE_NOMVILLE, Le $TODAY 
 

$INT_CIVILITE2 
$INT_NOMUSUEL 
$INT_PRENOM 
$INT_NUMVOIE, $INT_BTQC 
$INT_NOMVOIE 

  $INT_COMPLEMENTADRESSE 
$INT_CODEPOSTAL 
$INT_NOMVILLE 

 
Lettre recommandée avec AR/Lettre remise en main propre contre décharge  
 
Objet : Notification fin période d’essai 
 
$INT_CIVILITE2, 
 
Nous vous avons recruté sous contrat à durée indéterminée le $SEM_DTDEB, afin d’exercer les 
fonctions de $SEM_S41_G01_00_010,  $SEM_COEFF1 au sein de notre entreprise avec une période 
d’essai de $SAL_DUREEMOISPERIODEESSAI1 mois. 
 
Nous avons le regret de vous informer que celle-ci n’étant pas concluante nous y mettons fin. 
 
Vous cesserez de faire partie de nos effectifs  le …..  (au plus tard, date d’échéance de la période 
d’essai) au soir et ce, afin de respecter le délai de prévenance. 
 
 (24 heures si la durée de présence dans l'entreprise est inférieure à 8 jours ; 48 heures de 8 jours à 1 
mois de présence dans l'entreprise ; 2 semaines entre 1 mois et 3 mois de présence ; 1 mois au-delà de 
3 mois de présence.) 
 

En cas de dispense de travail pendant le délai de prévenance ou si la date fin du délai de prévenance 
est postérieure à la date de fin de la période d’essai 
 
Nous vous dispensons de travail durant le délai de prévenance à compter du …… (au plus tard, date de 
fin de la période d’essai). Les jours de délai de prévenance que vous n’effectuerez pas en conséquence, 
ferons l’objet du versement d’une indemnité équivalente à leur rémunération. 
 
  Si des heures pour recherche d'emploi sont conventionnellement / contractuellement prévues, 
ajoutez : 

Pendant ce délai de prévenance, vous pourrez vous absenter deux heures par jour pour rechercher un 
emploi : ces absences n'entraîneront aucune réduction de votre salaire et seront fixées un jour sur deux 
à votre convenance et un jour sur deux à la convenance de votre chef de service. 
 



A la fin de ce préavis, il vous sera remis : 
- Votre bulletin de salaire 
- Votre solde de salaire et congés payés 
- Votre certificat de travail 
- Votre attestation Pole Emploi 

 
 
 
Nous vous prions d'agréer, $INT_CIVILITE2, l'expression de nos sincères salutations. 
 

 
$CLI_EMPLOYEURCIVILITE2 
$CLI_EMPLOYEURNOM 
$CLI_EMPLOYEURPRENOM, 

           $CLI_EMPLOYEURQUALITE 
 
 
 


